Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 124/2025
Wdjta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 15 grudnia 2025 roku

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego wokét siedziby Urzedu Gminy w
Dabrowie Biskupiej, terenu przy obiekcie amfiteatru, Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw
Komunalnych, Stacji Uzdatniania Wody w Dabrowie Biskupiej oraz Stacji Uzdatniania Wody
w Parchaniu i Oczyszczalni Sciekéw znajdujacych sie na terenie gminy Dagbrowa Biskupia

§1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego obstugiwanego
przez Urzad Gminy w Dgbrowie Biskupiej, miejsca instalacji kamer w obszarach
monitorowanych i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci ich
udostepnienia.

2. Uzytkownikami niniejszego dokumentu sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Dabrowie
Biskupiej.

§2.

1. Celem instalacji monitoringu na terenie gminy Dgbrowa Biskupia jest:

1) podniesienie poziomu bezpieczenstwa mieszkancéw Gminy Dgbrowa Biskupia oraz
wszystkich oséb odwiedzajgcych, zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa
obywateli, zapobieganie awariom oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

2) zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie gminy, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustalaniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;

3) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu Gminy i ochrony mienia stanowigcego
wtasnos¢ Gminy Dagbrowa Biskupia.

2. Podstawg prawng stosowania monitoringu na terenie gminy jest art. 9a ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks
pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi.

§3.
1. Kamery ustawione sg na nagrywanie catodobowe.
2. Rejestracji i zapisu podlega tylko obraz (wizja).
3. Monitoring nie rejestruje dzwieku (fonii).
4. System monitoringu sktada sie z nastepujgcych elementéw:

1) kamer rejestrujgcych;



2) urzadzen rejestrujgcych oraz zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym znajdujgcego sie w
budynkach administrowanych przez Urzagd Gminy w Dabrowie Biskupiej;

5. Monitoringiem objete sg obszary wymienione w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

6. Interesanci, osoby przebywajace na terenie objetym monitoringiem, sg informowani o
funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego poprzez wywieszenie tablic informacyjnych,
w tym piktogramdéw w miejscach objetych nadzorem.

7. Pracownicy Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej, pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej oraz Samorzadowej Administracji Placéwek Oswiatowych zostali poinformowani o
funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 roku Kodeks pracy, tj. minimum 2 tygodnie przed jego uruchomieniem.

8. Administrator w stosunku do pracownikéw przekazuje informacje o monitoringu na pismie
przed dopuszczeniem pracownika do pracy. Administrator przekazuje na pismie informacje o
celu, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu (zatgcznik nr 2)

§4.

1. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Gmina Dgbrowa Biskupia
reprezentowana przez Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia.

2. Dane pochodzgce z nagran umozliwiajgce identyfikacje oséb, zarejestrowane i
przechowywane, uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (RODO).

3. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z
poszanowaniem godnosci cztowieka.

4. Zarejestrowany obraz jest przechowywany tylko na rejestratorze. Zapis z monitoringu
wizyjnego przechowuje sie przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni od momentu nagrania.

5. Zarejestrowany obraz zdarzen, niezawierajgcy dowoddw pozwalajgcych na wszczecie
postepowania karnego albo postepowania w sprawach o wykroczenia lub dowodéw
majacych znaczenie dla tych postepowan, przechowuje sie przez okres nie dtuzszy niz 30 dni
uwzgledniajgc mozliwosci sprzetowe (przestrzen twardych dyskéw), a nastepnie podlega
zniszczeniu.

6. W przypadku, w ktédrym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Wajt Gminy powzigt wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin okreslony w pkt 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

§5.



1. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

2. Osobami posiadajgcymi dostep do danych z monitoringu sg: Wéjt Gminy Dgbrowa
Biskupia, Informatyk oraz inne osoby upowaznione przez Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia
(wzér upowaznienia znajduje sie w zatgczniku nr 3)

3. Osoby posiadajgce mozliwo$é wgladu w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny,
czy wejscia w posiadanie zarejestrowanych nagran, zobowigzane sg do zachowania
poufnosci danych.

§6.

1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek.
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sgqdom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci.

2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby to
prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci osdb trzecich.

3. W przypadku uzasadnionych wnioskéw oséb fizycznych lub ww. organdw tj., jesli nagrania
miatyby stanowi¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, istnieje
mozliwos¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do zakoriczenia
postepowania.

4. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej sprawie
wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Whiosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania skierowany do Wéjta powinien zosta¢ ztozony
w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej lub przestany za posrednictwem Poczty Polskiej na
adres Urzedu Gminy w Dgbrowie Biskupiej, ul. Topolowa 2, 88-133 Dgbrowa Biskupia w
terminie 14 dni od dnia, w ktérym wystgpito zdarzenie zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego we wskazanym miejscach w niniejszym Regulaminie.

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywaé miejsce oraz
najbardziej przyblizong date i godzine zdarzenia.

7. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana na podstawie
zgody Wojta Gminy Dabrowa Biskupia.

8. Kopia powinna byé odpowiednio opisana tzn. wskazywaé numer kopii, date sporzadzenia

kopii, zrédto danych — zakres nagrania, date i czas nagrania.

9. Wzér rejestru wykonanych i udostepnionych kopii z nagran monitoringu wizyjnego stanowi
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

10. Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona do czasu
odebrania przez uprawniong instytucje, jednak nie dtuzej niz przez okres 3 miesiecy. W



przypadku nieodebrania kopii w ww. terminie zostaje ona zniszczona. Z ww. czynnosci
sporzadza sie protokét zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do niniejszego Regulaminu.

11. Dane zapisane na nosniku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

12. W przypadku udostepnienia danych sporzadza sie protokét przekazania nagrania CCTV,
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

13. Za witasciwe zabezpieczenie kopii udostepnionego materiatu odpowiada organ/osoba,
ktorej materiat zostat udostepniony. Administrator danych nie odpowiada za kopie
materiatéw udostepnionych.

§7.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych.

2. Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowac¢ do
Administratora.

Wykaz zatacznikéw:
Zatgcznik nr 1 - Wykaz elementéw systemu monitoringu wizyjnego
Zatacznik nr 2 — Informacja o stosowaniu monitoringu
Zatacznik nr 3 — Wzér upowaznienia
Zatgcznik nr 4 — Wniosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego
Zatgcznik nr 5 - Rejestr udostepnien danych osobowych z monitoringu wizyjnego
Zatacznik nr 6 — Protokoét zniszczenia materiatu zapisanego na nosniku zewnetrznym
Zatgcznik nr 7 — Protokét zdawczo-odbiorczy
Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia

Miejsce montazu urzadzenia Urzadzenie monitorujgce- ilo$¢ sztuk
monitorujacego

Budynek Urzedu Gminy Dabrowa Kamera- 1 szt
Biskupia, ul. Topolowa 2, 88-133
Dgbrowa Biskupia




Oczyszczalnia sciekéw, ul. Lipowa 10, Kamera- 8 szt
88-133 Dabrowa Biskupia

Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadow Kamera- 6 szt
Komunalnych, ul. Lipowa 10, 88-133
Dagbrowa Biskupia

Stacja Uzdatniania Wody w Dgbrowie Kamera- 6 szt
Biskupiej, dz. nr 204/14, 88-133
Dagbrowa Biskupia

Stacja Uzdatniania Wody w Parchaniu, Kamera- 6 szt
dz. nr 101/1, 88-110 Inowroctaw

Obiekt amfiteatru, ul. Topolowa 2, Kamera- 1 szt

88-133 Dgbrowa Biskupia

Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia

(zajmowane stanowisko)

INFORMACIJA O STOSOWANIU MONITORINGU

Na podstawie art. 9a § 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym informuje, ze
wokot siedziby Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej, ul. Topolowa 2 oraz terenu przy obiekcie



amfiteatru, na terenie Oczyszczalni Sciekéw, Punktu Selektywnej Zbiérki odpadéw
Komunalnych znajdujgcych sie pod adresem u. Lipowa 10 w Dgbrowie Biskupiej oraz Stacji
Uzdatniania Wody w Dabrowie Biskupiej i Stacji Uzdatniania Wody znajdujacej sie w
Parchaniu , w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczerstwa oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej stosuje sie srodki techniczne umozliwiajgce
rejestracje obrazu (monitoring) w obszarze przestrzeni publiczne;.

(podpis pracownika) (podpis Wadjta Gminy)
Zatacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia
Upowaznienie Nr............ceceu....
Do dostepu i przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu

Dziatajac na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016//679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

ZANICM e

upowazniam pracownika

(stanowisko pracy)

do dostepu do danych osobowych przetwarzanych w systemach monitoringu wizyjnego w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkdw stuzbowych zwigzanych z nadzorowaniem z
upowaznienia Wojta Gminy w Dgbrowie Biskupiej funkcjonowania monitoringu wizyjnego, a
w razie potrzeby udostepniania informacji z monitoringu uprawnionym podmiotom prawa.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania wyzej wymienionego pracownika zatrudnienia na ww.
okreslonym stanowisku pracy.

Zobowiazuje sie do:

e zachowania w poufnosci danych osobowych i informacji, do ktérych mam dostep w
trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych oraz do nierozpowszechniania
jakichkolwiek danych osobowych, informacji jakich uzyskam w trakcie wykonywania
czynnosci stuzbowych oraz po ustaniu wykonywania czynnosci stuzbowych, ustaniu
stosunku pracy.



e Zgtaszania sytuacji naruszenia zasad ochrony danych osobowych bezposredniemu
przetozonemu.

Upowaznienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
pracodawcy i pracownika.

(data i podpis upowaznionego) (data i podpis upowazniajgcego)
Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia

Adres do korespondencji, telefon lub adres email

Administrator Danych Osobowych

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO
Prosze o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Data, godzina i miejsce

b 4o = 2=] 1= TP

Krétki opis

b 2o =Y orZ=1 0 1= VRSO PTR

(podpis osoby wnioskujacej)



Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
(miejsce, data i podpis)
*niewtasciwe skresli¢
Zatacznik nr 5
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia

Rejestr udostepnien danych osobowych z monitoringu wizyjnego

Lp. Nazwa podmiotu, ktéremu | Podstawa Data Uwagi
udostepniono dane udostepnienia udostepnienia
danych

(Nazwa i siedziba administratora danych/ podmiotu przetwarzajacego)
Zatacznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia

Dagbrowa Biskupia, dnia.......cccceeeveeveereeveeneennnns

Protokét zniszczenia materiatu zapisanego na nosniku zewnetrznym

W zwigzku z nieodebraniem nosnika, zawierajgcego materiat zarejestrowany z
systemu monitoringu, wytworzonego na podstawie wniosku z dnia .......cccceeceveeeeeenennne, , po
uptywie ustalonego terminu, dokonano jego zniszczenia.

Zniszczeniu ulegt zapis nosnika opisany NUMErEM/NAZWG: ....ocvcvevveveeecveveereererie e ereee e v

Imie i nazwisko 0soby dOKONUJZCe] ZNISZCZENTA: ...cvvevvevieceeere ettt s e



CZaS | MIEJSCO ZNISZCZENIA: c.vveeecrieeceeeeeseeei e ee e eettee st teesteeeesteeeteasssee st ae srsaesssesesssesensesssnsesnssesenssensans

Podpis osoby weryfikujgcej protokét
i dokonane czynnosci
Zatacznik nr 7
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Dgbrowa Biskupia
Dagbrowa Biskupia, dnia .......cccccevvvieceecennnnnn.
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

(data akceptacji wniosku)

Przekazuje kopie materiatu, pochodzgcego z systemu monitoringu wizyjnego:

Data/zakres Godziny/przedziat | Miejsce Rodzaj Opisany

kamery nosnika/forma | numerem/nazwg

miejsce, data i podpis osoby wydajgcej



data i podpis osoby odbierajacej



