Gmina Dabrowa Biskupia, ul. Topolowa 2, 88-133 Dabrowa Biskupia.

Zarzadzenie Nr 105/2025
Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 28 pazdziernika 2025 r.
w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2i 3 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje do oceny ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,0dbidr i zagospodarowanie odpaddw komunalnych od wtascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych
oraz z Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych z gminy Dagbrowa Biskupia“ (nr
referencyjny ORG.271.5.2025) oraz propozycji dalszych czynnosci, w tym sposobu rozstrzygniecia
postepowania

w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Krzysztof Bien
2) Sekretarz — Marta Tarnas

3) Cztonek — Joanna Roszak

§2.

1 Komisja wykonuje czynnosci zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie dziatania komisji
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Upowazniam osoby wchodzgce w sktad komisji przetargowej do przetwarzania danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania
ich w poufnosci.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Wéjt Gminy

Marcin Filipiak
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Zatacznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia nr105/2025
z dnia 28 pazdziernika 2025 r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)J

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdine

§1
1.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy Pzp,
jak i do komisji powotfanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o , kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

ROZDZIAL Il

Prace Komisji

§2
1.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu o powotaniu komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkdw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Komisja obraduje na posiedzeniach.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
whioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej pofowy jej
cztonkow.

Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
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7.

8.
§4

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdédw Komisji, przewodniczgcy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Z posiedzenia Komisji moze by¢ spisany protokét, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp, zgodnie z

zasadami opisanymi w wymienionym artykule.

§5

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowac do kierownika zamawiajacego o

powotanie biegtego na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

ROZDZIAL I

Cztonkowie Komisji

§6

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Do obowigzkdw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, wnioskdéw o
dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp.

Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedgcego przewodniczagcym ani sekretarzem komisji, nalezy
w szczegoblnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im przez przewodniczgcego Komisji;
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§9

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie! i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi powyzej nalezy
w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;

2) podziat prac miedzy cztonkow Komisji;
3) odebranie od cztonkdw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

4) odebranie od pracownikéw zamawiajgcego lub innych osdb zatrudnionych przez
zamawiajgcego, ktérzy majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania
pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w 56 ustawy Pzp

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia wymienionych wyzej okolicznosci albo ztozyt oswiadczenie o
zaistnieniu tych okolicznosci (ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci), a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddéw;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu
wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

7) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

8) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

9) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem? lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

10) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;
11) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec osdb trzecich.

! jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania
2 jesli komisja zostata powotana rowniez do przygotowania postepowania
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1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) Kompletowanie dokumentéw do protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;
b) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;

¢) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

d) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
§10

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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