Zarzadzenie Nr 201/2023
Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 29 grudnia 2023r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz
powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2023r.
poz. 120 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z zatgcznikiem Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujgca
w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej do zarzadzenia Nr 183/2021 Wdjta Gminy Dgbrowa
Biskupia z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddw ksiegowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i
instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzagdzam co, nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Wdjta Gminy Dgbrowa Biskupia Nr 168/2023 z dnia 10 listopada 2023r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej izespotéw spisowych do jej przeprowadzenia, wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 2. ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji spisu z natury ustala sie na dzien 29 grudnia 2023 roku a
zakonczenia na dzien 8 stycznia 2024 roku”.

2) w § 2. ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia”, ktory otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3) § 4. ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Zespot spisowy nr 2 w celu przeprowadzenia inwentaryzacji zapasow i materiatow (oleju
opatowego, drewna, wegla)

1) Michalina Kantek — Przewodniczacy Zespotu

2) Honorata Jankowska — Cztonek Zespotu

3) Grzegorz Dziedzic — Cztonek Zespotu”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 3. Nadzér nad pracami komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych petnic¢ bedzie Skarbnik
Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Marcin Filipiak



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 201/2023
Wodjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 29 grudnia 2023r.

Zgodnie z zapisem art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z
2023r. poz. 120 z pdzn. zm.) jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje sktadnikow majatkowych. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu
aktywow oraz doprowadzenie ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
Odpowiedzialno$¢ za zarzadzenie inwentaryzacji, terminowe i prawidtowe jej przeprowadzenie
ponosi kierownik jednostki.

Zgodnie z zapisem § 7 pkt 1 zatgcznika Nr 11 Instrukcja inwentaryzacyjna do zarzadzenia

Nr 183/2021 Wdjta Gminy Dgbrowa Biskupia z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowodoéw ksiegowych),
instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej Wéjt Gminy powotuje komisje
inwentaryzacyjng, przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej, zespoty spisowe, wyznacza termin
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych oraz powotuje komisje inwentaryzacyjng w
celu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej gotéwki w kasie Urzedu Gminy.



Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 201/2023

Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia

z dnia 29 grudnia 2023r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Dabrowie Biskupiej na 2023 rok

L.p. Zakres inwentaryzacji Przeprowadzajacy Metoda Termin
inwentaryzacje inwentaryzacji przeprowadzenia
inwentaryzacji
1 2 3 4 5
1 Srodki pieniezne, papiery Zespo6t spisowy nr 1 spis z natury 29.12.2023r.
wartosSciowe w postaci materialnej, wedtug stanu na
druki scistego zarachowania dzien
31.12.2023r.
2 Zapasy i materiaty Zespot spisowy nr 2 spis z natury 29.12.2023r.
wedtug stanu na
dzien
31.12.2023r.
3 Obce srodki trwate, bedace Zespot spisowy nr 3 spis z natury od 29.12.2023r.do
wtasnoscig innych jednostek wedtug stanu na | 08.01.2024r.
dzien
31.12.2023r.
4 Srodki pieniezne zgromadzone na Pracownicy Referatu potwierdzenie do 15.01.2024r.
rachunkach bankowych Finansowego sald wedtug
stanu na dzien
31.12.2023r.
5 Kredyty i pozyczki Pracownicy Referatu potwierdzenie do 15.01.2024r.
Finansowego sald wedtug
stanu na dzien
31.12.2023r.
6 Naleznosci (z wytaczeniem Pracownicy Referatu potwierdzenie do 15.01.2024r.
naleznosci spornych i watpliwych, Finansowego sald wedtug
naleznosci publicznoprawnych, stanu na dzien
naleznosci od pracownikow oraz 30.11.2023r.
naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych)
7 Naleznosci i zobowigzan wobec Pracownicy Referatu weryfikacja do 15.03.2024r.

0s6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych

Finansowego

dokumentacji
w/g stanu na




dzien
31.12.2023r.

Grunty

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.01.2024r.

Srodki trwate, do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.03.2024r.

10

Naleznosci sporne i watpliwe

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.03.2024r.

11

Naleznosci i zobowigzan
publicznoprawnych

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.03.2024r.

12

Wartosci niematerialne i prawne

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.01.2024r.

13

Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.01.2024r.

14

Naleznosci i zobowigzan
wynikajacych z rozrachunkow z
pracownikami

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien
31.12.2023r.

do 15.03.2024r.

15

Pozostate aktywa i pasywa nie
objete spisem z natury lub
potwierdzeniem sald

Pracownicy Referatu
Finansowego

weryfikacja
dokumentacji
w/g stanu na
dzien

do 15.03.2024r.




31.12.2023r.




