Zarzadzenie Nr 115/2023
Woéjta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 24 sierpnia 2023 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym pn. Dostawa oleju opatowego
do obiektéw gminy Dgbrowa Biskupia

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2023r.poz. 1605)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym pn. Dostawa oleju opatowego do obiektéow
gminy Dabrowa Biskupia w sktadzie :

1. Grzegorz Pomianowski -przewodniczacy komisji
2. Joanna Roszak - cztonek komisji

3. Karolina Czaplewska - cztonek komisji

4. Iwona Piotrowska - sekretarz komisji

§ 2.Komisja dziata¢ bedzie w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Woéjt Gminy
Marcin Filipiak



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 115/2023

Woéjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 24 sierpnia 2023r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy

Komisji powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie podstawowym pn. Dostawa oleju opatowego do obiektéw gminy
Dabrowa Biskupia, zwanej dalej ,Komisjg”.

2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. 2023r., poz.1605) zwanej dalej
,Ustawg”.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Jednostki nalezy przez to rozumieé¢ Wdjta
Gminy Dgbrowa Biskupia lub osobe przez niego upowazniona.

§2
1.Komisja przetargowa zwana dalej ,Komisjg” rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
2.Komisja obraduje na posiedzeniach.
3.Komisja pracuje kolegialnie.
4.Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.
5.Dokumentowanie postepowania prowadzi Sekretarz Komisji.
§3.

1.Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji, bedacy pracownikami zamawiajgcego, wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkdéw stuzbowych.
2.Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw. i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.

3.Cztonkowie komisji sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, oswiadczenie w
formie pisemnej o istnieniu albo braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2i 3
Ustawy.



4.Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Jednostki lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

5.0swiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy , cztonkowie
komisji sktadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie

o braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania

o udzielenie zamodwienia.

6.0$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,
cztonkowie komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

7. Cztonkowie komisji podlegajg wytgczeniu z dokonywania czynnos¢ w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub art. 56 ust. 3 Ustawy.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

§4
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci :

1)  dokonuje badania i oceny ofert, w tym wzywa wykonawcéw do ztozenia oswiadczen,
dokumentéw i wyjasnien w przypadkach przewidzianych Ustawg;

2)  wnioskuje do Kierownika Jednostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych Ustawg;

3)  wnioskuje do Kierownika Jednostki o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
Ustawag;

4)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Kierownika Jednostki o uniewaznienie postepowania;

5) przedstawia Kierownikowi Jednostki propozycje w zakresie innych czynnosci
niezbednych w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz
przepisami Ustawy;

6) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na wniesione
srodki ochrony prawne;j.

§5
Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji;



2)
3)
4)
5)
6)

7)

1.

zwotywanie posiedzen Komisji;

przewodniczenie obradom;

wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
podziat zadan pomiedzy Cztonkéw Komisji;

informowanie Kierownika jednostki o przebiegu prac Komisji, a w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

niezwtocznie informowanie Kierownika Jednostki o wniesieniu odwotania lub skargi do
sadu oraz zwotywanie nadzwyczajnych posiedzen Komisji oraz przekazanie Kierownikowi
Jednostki projektu odpowiedzi na odwotanie wraz ze stanowiskiem Komisji.

§6
Do obowigzkéw kazdego cztonka komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w posiedzeniach i pracach komisji;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;

3) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi;

4) ponoszenie odpowiedzialnosci w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie
zadania.

. Do obowigzkéw wyznaczonego cztonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani

sekretarzem komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1)  wykonywanie czynnosci powierzonych im przez Przewodniczgcego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamdwienia
publicznego;

udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa zamodwien publicznych, wraz
z rozporzgdzeniami wykonawczymi;

dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje,
opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,

biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;



6)
7)
8)

9)
10

11

1.

2.

przyjmowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg;
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji;

zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami
Komisji przed osobami nieuprawnionymi;

obstuga techniczna i organizacyjna Komisji;
) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania witasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;

) po zakonczeniu postepowania archiwizacja dokumentéw z postepowania.

§8

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, Przewodniczgcy Komisji moze ztozyé do Kierownika Jednostki umotywowany
whniosek o powotanie Biegtych (rzeczoznawcéw).

. Decyzje o powotaniu Biegtego podejmuje Kierownik Jednostki.

. Biegty po podpisaniu umowy oraz zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed

przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, sktada oswiadczenie, o ktérym
mowa w § 3 ust. 4.

. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez Biegtego, w stosunku

do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
Ustawy

. Biegty przedstawia opinie na pismie.

. Na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji Biegty bierze udziat w posiedzeniach Komisji z

gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
§9

W przypadku dokonania przez Komisje czynnosci podjetej z naruszeniem prawa
Kierownik Jednostki stwierdza jej niewaznos¢.

Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg
Z naruszeniem prawa.

§10

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia pisemny
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.



2. Komisja konczy prace z dniem zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.



