Zarzadzenie Nr 83/2026
Woéjta Gminy Dgbrowa Biskupia
z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie wdrozenia procedury obiegu dokumentéw w celu terminowego i prawidtowego

udostepniania informacji w Centralnym Rejestrze Umoéw

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z

2025 r. poz.1483 z pézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:
§ 1. Postanowienia ogdlne

Zarzadzenie okresla zasady wspotpracy wewnatrz Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej w celu

realizacji ustawowego obowigzku prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw zwanego dalej CRU.
§ 2. Procedura zgtaszania uméw

1. Kazdy pracownik odpowiedzialny za przygotowanie umowy odpowiada za przekazanie danych

0 zawartej umowie osobie upowaznionej do obstugi CRU.

2. Przekazanie danych nastepuje nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od daty

obustronnego podpisania umowy.

3. Dane przekazuje sie na standardowym formularzu — ,Karcie Informacyjnej Umowy”, ktdrej
wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Do Karty nalezy dotgczy¢ kopie zawartej umowy (w wersji papierowej lub jako plik cyfrowy).

§ 3. Weryfikacja jawnosci (Wytaczenia z CRU)

1. Kazdy pracownik komérki odpowiedzialny za przygotowanie umowy jest bezwzglednie
zobowigzany do oceny, czy dana umowa podlega wyfgczeniu z jawnosci na podstawie przepisow

odrebnych (np. tajemnica przedsiebiorstwa, ochrona danych osobowych, informacje niejawne).

2. W przypadku stwierdzenia przestanek wytgczajgcych jawnosé, pracownik wskazuje w Karcie

Informacyjnej Umowy konkretny przepis prawa stanowigcy podstawe wytgczenia.

§ 4. Publikacja i aktualizacja (Aneksy)


/urzędu

1. Osoba upowazniona do dokonywania wpisow do CRU udostepnia informacje w systemie
Ministra Finanséw bez zbednej zwtoki, gwarantujac dotrzymanie ustawowego terminu 30 dni od

daty zawarcia umowy.

2. Zasady okreslone w § 2 i § 3 stosuje sie odpowiednio do udostepniania informacji o zmianach

umowy (aneksach), odstgpieniach, rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.
§ 5. Przepisy korncowe

1. Niedopetnienie przez pracownikéw obowigzkdéw, w szczegdlnosci nieterminowe
przekazywanie Karty Informacyjnej Umowy, moze stanowi¢ podstawe do pociggniecia do

odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 lipca 2026 r.
Wojt Gminy

Marcin Filipiak



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 83/2026 z dnia 26 czerwca 2026r.
KARTA INFORMACYJNA UMOWY (do celéw CRU)

1. Numer umowy - o ile taki numer nadano.

7. Wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktédrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3(

Srodki UE).

9.Podstawa prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organu lub osoby, ktére

dokonaty wytgczenia jawnosci danej informacji - w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 8;


https://sip.lex.pl/#/document/17569559?unitId=art(5)ust(1)pkt(2)
https://sip.lex.pl/#/document/17569559?unitId=art(34(a))ust(8)

10. Podstawa dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej

aktualizacji.

(Podpis pracownika odpowiedzialnego

za przygotowanie umowy)


https://sip.lex.pl/#/document/17569559?unitId=art(34(a))ust(7)pkt(1)

