ZARZADZENIE Nr 57/2026
WOITA GMINY DABROWA BISKUPIA
z dnia 27 kwietnia 2026r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowos$ci w zakresie realizacji projektu ,,Wsparcie
edukacyjne uczniéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dabrowa Biskupia”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8
Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia
spotecznego Dziatania 08.27 Ksztatcenie ogélne OPPT Celu szczegétowego 4.F Wspieranie
rownego dostepu do dobrej jakosci, wigczajacego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci
ich ukonczenia, w szczegdlnosci w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od
wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem przez ogdélne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie,
po szkolnictwo wyzsze, a takze ksztatcenie i uczenie sie dorostych, w tym utatwianie
mobilnosci edukacyjnej dla wszystkich i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2025r. poz. 1153 z pdzn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2026r. poz. 522), Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 342 z pdzn. zm.) oraz Umowy o
dofinansowanie projektu Nr WKP/28/WR/FDKPS/DOT/22/2026 zawartej dnia 19 marca

2026r. w Toruniu, zarzgdzam co nastepuje

§1.

Wprowadza sie zasady rachunkowosci w zakresie realizacji projektu ,,Wsparcie edukacyjne
uczniéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” wspoétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na
wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego Dziatania 08.27
Ksztatcenie ogdlne OPPT Celu szczegdtowego 4.F Wspieranie rownego dostepu do dobrej

jakosci, wtgczajgcego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci ich ukoriczenia, w szczegdlnosci



w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem

przez ogdlne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po szkolnictwo wyzsze, a takze ksztatcenie i
uczenie sie dorostych, w tym ufatwianie mobilnosci edukacyjnej dla wszystkich i dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza

2021-2027 zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.
§2.

Sprawy nie objete niniejszym zarzgdzeniem zostaty uregulowanie w umowie Nr
WKP/28/WR/FDKPS/DOT/22/2026 o dofinansowanie projektu ,, Wsparcie edukacyjne
ucznidw i nauczycieli szkoét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus zawartej dnia 19 marca 2026r. oraz w zarzadzeniu
Nr 183/2021 Wéjta Gminy Dabrowa Biskupia z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
(dowodow ksiegowych), instrukcji w sprawie gospodarki kasowej i instrukgji

inwentaryzacyjnej.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje w okresie realizacji projektu.
Wojt Gminy

Marcin Filipiak



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 57/2026
Wjta Gminy Dabrowa Biskupia
z dnia 27 kwietnia 2026r.

Zasady rachunkowosci w zakresie realizacji projektu ,,Wsparcie edukacyjne uczniéw i
nauczycieli szkoét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w
obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego Dziatania 08.27 Ksztatcenie ogdine
OPPT Celu szczegétowego 4.F Wspieranie rownego dostepu do dobrej jakosci,
wiaczajacego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci ich ukonczenia, w szczegélnosci w
odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem
przez ogdlne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po szkolnictwo wyisze, a takze
ksztatcenie i uczenie sie dorostych, w tym utatwianie mobilnosci edukacyjnej dla
wszystkich i dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami programu Fundusze

Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

1. Ewidencja ksiegowa dla wszystkich operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych
dla wszystkich dochodéw i wydatkdw zwigzanych z realizacjg projektu ,Wsparcie edukacyjne
ucznidéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia”, prowadzona jest w ksiegach
rachunkowych Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej i w ksiegach rachunkowych jednostek

organizacyjnych Gminy Dgbrowa Biskupia na wyodrebnionych kontach.

2. W zakresie dochoddw i czesci wydatkdw realizowanych w Urzedzie Gminy w Dgbrowie
Biskupiej zwigzanych z realizacjg projektu ,, Wsparcie edukacyjne uczniow i nauczycieli szkét z
terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” stosuje sie odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej

wskazujgce na zrédto srodkow.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jednostce budzetowej tj. w Urzedzie Gminy w
Dabrowie Biskupiej zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi zarzgdzeniem Nr
183/2021 z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci,
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow (dowodow ksiegowych), instrukcji w sprawie

gospodarki kasowej i instrukcji inwentaryzacyjnej.



4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest technika komputerowg przy uzyciu

programu finansowo -ksiegowego Budzet (Ksiegowos¢ Budzetowa).

5. Dla potrzeb realizacji projektu ,,Wsparcie edukacyjne ucznidéw i nauczycieli szkét z terenu
Gminy Dabrowa Biskupia” zostat wyodrebniony rachunek transferowy nr 98 9551 0002 2008
0200 0101 0095 oraz rachunek ptatniczy 55 9551 0002 2008 0200 0101 0093.

6. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg oryginaty dowoddw ksiegowych (wyciagi
bankowe, raporty kasowe, faktury, e-Faktura -elektroniczna faktura ustrukturyzowana
wystawiona przy uzyciu KSeF wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w
tym systemie, e-Faktura -elektroniczna faktura ustrukturyzowana przestana za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), rachunki, noty ksiegowe,

polecenie ksiegowania, polecenie przelewu, listy ptac, dowody OT, protokoty i inne).

7. Realizacja wydatkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentdéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych Urzedu
Gminy w Dabrowie Biskupiej i jednostek organizacyjnych Gminy Dgbrowa Biskupia.
Wszystkie dokumenty finansowe Urzedu Gminy w Dgbrowie Biskupiej dotyczace projektu
»Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia”
przechowywane sg w osobnych zbiorach, w siedzibie Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej

przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

8. Ustala sie dla Urzedu Gminy w Dabrowie Biskupiej obieg dokumentéw finansowych
dotyczacych realizacji projektu ,,Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli szkét z terenu

Gminy Dabrowa Biskupia”:

- rachunki, faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przekazywane sg do Referatu

Finansowego, gdzie dokonywana jest ocena dokumentéw pod wzgledem finansowym;
- akceptacji faktur i rachunkéw dokonuje Skarbnik i Wéjt lub osoby upowaznione;

- oryginaty dokumentéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz innych
dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowg realizacje zadania

przechowywane sg w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej;

-wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Wsparcie edukacyjne uczniow i
nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” przechowywane sg w wydzielonych

segregatorach.



9. Ewidencja operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich dochodéw
i wydatkow realizowanych w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej dotyczacych projektu
»Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia”

nastepowadé bedzie na odrebnych kontach syntetycznych z odpowiednim kodem ksiegowym.

Dla wszystkich operacji ksiegowych i bankowych realizowanych w Urzedzie Gminy w
Dabrowie Biskupiej oraz dla kont ksiegowych dotyczacych realizacji projektu ,, Wsparcie
edukacyjne ucznidw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” wprowadza sie

odpowiedni kod ksiegowy nr ,91”.

Kod ksiegowy nr ,91” oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy
ewidencji, ktéry umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale
czasowym ujmujgcego wszystkie zdarzenia zwigzane z realizacjg projektu ,Wsparcie

edukacyjne ucznidw i nauczycieli szkoét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia”.

10. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla wszystkich operacji ksiegowych i bankowych
realizowanych w Urzedzie Gminy w Dgbrowie Biskupiej dotyczacych realizacji projektu
»Wsparcie edukacyjne ucznidw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia”

prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont.
11. Zaktadowy Plan kont:

a) Plan kont dla budzetu gminy:

133- 91 Rachunek budzetu

222-1-91 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223-1-91 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901-1-91 Dochody budzetu

902-1-91 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) Plan kont dla jednostki budzetowej

Konta bilansowe:

011 -91 Srodki trwate

013 -91 Pozostate srodki trwate



071 -1 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 -1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

080- 91 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-1-91 Rachunek biezacy jednostki

130-2-91 Rachunek biezgcy jednostki

201-91 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

720-1-91 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750- 1-91 Przychody finansowe

800 -1-91 Fundusz jednostki (przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych)
800 -1-1-91 Fundusz jednostki (przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych)

800 -1-3-91 Fundusz jednostki (rdwnowartos¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie

inwestycji)

810 -1-3-91 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998 - 91 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

12. Dla wyodrebnienia wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych realizowanych w
Urzedzie Gminy w Dabrowie Biskupiej ponoszonych w ramach projektu , Wsparcie
edukacyjne ucznidw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa Biskupia” stosuje sie

podziat na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki:

130-2-91 projekt ,,Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli szkét z terenu Gminy Dgbrowa

Biskupia”
130-2-91-1 wydatki kwalifikowane $rodki z EFS+
130-2-91-2 wydatki kwalifikowane srodki z budzetu panstwa

130-2-91-3 wydatki kwalifikowane srodki z budzetu gminy (wktad wtasny)



130-2-91-4 wydatki niekwalifikowane srodki z budzetu gminy (wktad wtasny)

13. Dla wyodrebnienia projektu ustala sie rowniez dodatkowe oznaczenia klasyfikacji
budzetowej. Przy ksiegowaniu wszystkich transakcji realizowanych w Urzedzie Gminy w
Dabrowie Biskupiej zwigzanych z realizacjg projektu , Wsparcie edukacyjne ucznidéw i
nauczycieli szkét z terenu Gminy Dabrowa Biskupia” klasyfikacja budzetowa zawiera dziaf,
rozdziat, paragraf zgodnie z obowigzujgcymi przepisami natomiast pozycja przy klasyfikacji
jest dodatkowym rozwinieciem paragrafu oznaczona cyfrg ,,91” identyfikujaca realizacje w/w

projektu.

14. Urzad Gminy w Dgbrowie Biskupiej prowadzi wspdlny rachunek bankowy dla budzetu i

dla urzedu.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie wewnetrzne

przepisy obowigzujgce w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.



